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Caraterizacio dos Postos de Trabalho - Cimara Municipal da Ribeira Brava

i Postos de Trabalho em Fungdes Publicas
Area de
Carreirn/ Formagio Trabalhadores em exercicio de funcoes Vagos Comissio de Servigo
Unidade Orgénica / sub unidade . Area Funcional Académica/ Descri¢io das fung¢des
Categoria - L. Sem
Formacio Mobi Venc
Profissional CTFPTI CTFPTD MOBI SRR | CTFPTI CTFPTD Ocup. Vago
Gabinete Juridico, Contencioso, Contraordenagies e Execugées Fiscais
Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, planeamento,
programagio, avaliagdo e aplicagdo de métodos € processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e
preparam a decisdo. Realiza pareceres e presta auxilio
o ) ) ] juridico no contexto da interpretagio ¢ aplicagdo da
Téenico Superior Juridico, Cor.nencnoso Licenciaturaem  lieoisiagdo; das normas e regulamentos —intemos; I 1
¢ Notariado Direito acompanhamento de processos judiciais e de
contraordenagdes; instrugdo, tramitagdo ¢ proniincia sobre
Gabinete Juridico, Contencioso, Contraordenagdes e processos disciplinares,
Execugdes Fiseais
12.9 ano de Desenvolve fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de
. g métodos ¢ processos, com base em diretivas definidas e
Assistente o : escolaridade ou de |. - . g . .
. Administrativa . |instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, na arca 1
Técnico curso que lhe seja ~ ; ) -
& Ao de atuagdo do respetivo Gabinete, nomeadamente a gestdo
q da agenda, secretaria;arquivo; e expediente.
Sub-Total: 2 0 0 0 0 1 0 0
Gabinete Apoio a Presidencia
Desenvolve fung@es consultivas, de estudo, plancamento,
programagdo, avaliagéo ¢ aplica¢fio de métodos ¢ processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e
Técnico Superior | Apoio Administrativo Licenciatura prep?rgm 'a decisdo. Assegura os  procedimentos 1
administrativos.
Gabinete de Apoio a Presidencia
12.° ano de Desenvolve fungdes de natureza exccutiva, de aplicagéo de
. B métodos € processos, com base em diretivas definidas ¢
Assistente . . escolaridade ou de |. N ) o . .
e Administrativa . instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, na drea |
Técnico curso que the seja N : ) N
equinarado de atuagfo do respetivo Gabinete, nomeadamente a gestdo
uip da agenda; secretaria;arquivo; ¢ expediente
Sub-Total: 1 0 0 0 0 1 0 0
Servico de Veterinaria
Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, planeamento,
programagao, avaliagdo ¢ aplicagdo de métodos € processos
) . de natureza técnica ¢ ou cientifica, que fundamentam e
Licenciatura em s .
L . L o 77 |preparam a decisdo. Assegura 0§ procedimentos
Técnico Superior Veterinario/a Medicina Veterinaria L . 1
; i administrativos,
ou em arca similar
Servigo de Veterinaria
12, ano de Desenvolve fungdes de natureza exccutiva, de aplicagéo de
. . métodos e processos, com base em diretivas definidas e
Assistente .. . escolaridade ou de |, N . e . ,
L. Administrativa ) instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, na area 1
Técnico curso que lhe seja A 5 . -
. de atuagdo do respetivo Gabinete, nomeadamente a gestio
cquiparado . ] ;
da agenda; secretaria;arquivo; e expediente.
Sub-Total: 0 0 0 0 0 2 0 0

Servigo de Protecdo Civil

| Assegura o exercicio das fungdes técnicas, administrativas e
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Caraterizacio dos Postos de Trabalho - CAmara Municipal da Ribeira Brava

Postos de Trabalho em Fungées Piiblicas

Area de
: Formacao Trabalhadores em exercicio de func¢des Vagos Comissdo de Servigo
. il ] Carreira/ ‘ : e 4 e -
Unidade Orgénica / sub unidade ] Area Funcional Académica/ Descricao das fungoes
Categoria . L. Sem
Formacio Mobi Venc
Profissional CTFPTI CTFPTD MOBI Interna i CTFPTI CTFPTD Ocup. Vago
operacionais em ordem a prossecugio das atribuigdes do
Coordenador Lice?ciat.ur'a em  |municipio no dominio da protegdo civil
.. Protegao Civil ou de
municipal de . 1
R curso que lhe seja
prote¢do civil )
equiparado
Servigo de Protegao Civil
12.° ano de Desenvolve fungdes de natureza executiva, de aplicagio de
. i métodos € processos, com base em diretivas definidas e
Assistente .. ) escolaridade ou de |, ~ . . ) )
.. Administrativa . instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, na area 1
Técnico curso que lhe seja N h . N
cauiparado de atuagdo do respetivoservigo, nomeadamente a gestio da
quip agenda; secretaria;arquivo; e expediente.
Sub-Total: 0 0 0 0 0 1 0 0 1
Unidade de Gestio Financeira ¢ Adnimistracio Geral
Assegura o exercicio das fungdes técnicas, administrativas ¢
operacionais em ordem a prossecugdo das atribui¢des do
Municipio no dominio da gestdo previsional, suas
alteragdes,revisdes € o controlo da sua execugdo; a
preparagdo dos documentos de prestagdo de contas;o registo
Coorden‘ador de contabilistico e a legalidade dos factos patrimoniais ¢
_ servigos . operagdes de naturcza orgamental; o cumprimento das 1
Diregente de 3 obrigagdes de natureza contributiva e fiscal, ¢ os
Grau pagamentos ¢ recebimentos.
Sub-Total: 0 0 0 0 0 0 0 1 0
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Caraterizacio dos Postos de Trabalho - Cimara Municipal da Ribeira Brava

Postos de Trabalho em Funcdes Piblicas

Area de
, Carreival ) Formagio Trabalhadores em exercicio de fung¢des Vagos Comissio de Servigco
Unidade Orgéinica / sub unidade ] Area Funcional Académica/ Descrigiio das funcoes .
Categoria . L. Sem
Formacao Mobi Venc
Profissional CTFEPTI CTFPTD MOBI ataraa & CTFPTI CTFPTD Ocup. Vago
Desenvolve fungdes consultivas, de estudo. planeamento,
programagdo, avaliagdo ¢ aplicagdo de métodos ¢ processos
de natureza \¢enica ¢ ou cientifica, que Tundamentam ¢
preparam a decisdio. Realiza atividades conducenies &
definigiio das politicas do municipio, no contexto da sua
Licenciaturaem  |unidade orgdnica, nomcadamente, na execu¢do de
Economia/ Gestdo/  |procedimentos contabilisticos exigiveis pelo Plano Oficial | | 2
Contabilidade ou em |de Contabilidade das Autarquias Locais, de acordo com a
area similar legislagdo em vigor; execugdo de planos de pagamento; ¢
contabilidade financeira.
Contabilidade,
Téenico Superior | - Finangas ¢ Gestio Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, plancamento,
Orgamental programagfio, avaliagdo ¢ aplicagiio de métodos ¢ processos
de natureza téenica ¢ ou cientifica, que fundamentam ¢
Unidade de Gestio Financeira e Adnimistragdo Geral preparam a decisdo. Realiza atividades conducentes a
Gestiio Or¢amental, Finadceira e Patrimonial definiglo das politicas do municipio, no contexto da sua
unidade orginica, nomcadamente, na cexccugdo de
9° ano de procedimentos contabilisticos exigiveis pelo Plano Oficial
e de Contabilidade das Autarquias Locais de acordo com a !
legislagdo em vigoriexccugdo de planos de pagamentoie a
gestiio orgamental ¢ de fundos de maneio.
Desenvolve fungdes de natureza executiva, de aplicagiio de
mélodos € processos, com base em diretivas definidas ¢
12.% ano de instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
AS_SiSItf-mC Financeiio escolaridade ou de  |nomeadamente a  execugdo  de  atividades  de 2 1
Teenico curso que lhe seja | contabilidade tesouraria ¢ receitas.
cquiparado
Sub-Total: 4 0 1 0 0 3 0 0 0
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Caraterizaciio dos Postos de Trabalho - Cimara Municipal da Ribeira Brava

Postos de Trabalho em Fungdes Publicas

Area de
Sy . Formacio Trabalhadores em exercicio de funcoes Vagos Comissio de Servi¢o
Unidade Orginica / sub unidade . Area Funcional Académica/ Descrigiio das funcgées
Categoria fr L. Sem
Formacio Mobi N ent
Profissional CTFPTI CTFPTD MOBI liiterha y CTFPTI CTFPTD Ocup. Vago
Desenvolve fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de
métodos e processos, com base em diretivas definidas e
instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nomeadamente os depositos e transferéncias de
fundos;procede as entregas referentes a operagdes de
12.° ano de tesouraria; clabora os resumos diarios de tesouraria; regista
Unidade de Gestao Financeira e Adnimistragiao Geral Assistente Tesouraria escolaridade ou de |as entradas e saidas de fundqs relz'ltivo.s as operagfies; |
Gestio de Tesouraria Técnico curso que lhe seja  |promove a arrecadagio de receitas virtuais e eventuais; €
equiparado assegura outras atribuigdes que lhe sejam superiormente
cometidas no ambito das Divisdes.
Sub-Total: 1 0 (] 0 0 0 0 0
Desenvolve atividades de programagdo e organizagdodo
trabalho do pessoal que coordena,de acordo com
orientagdes e diretivas superiores. Executa fungdes de
natureza técnica € administrativa de maior complexidade na
areca , nomeadamente, a colaboragdo na gestdo das
propostas do org¢amento de pessoal; executa o balango
social e posterior envio as entidades competentes; garante a
aplicagdo do sistema de saude, higiene e seguranga no
12"? gng de trabalho; organiza todos os elementos necessarios ao
Coorder.lador Coordenzlmﬁo &8 FEColaridadeon (,le processamento  de  vencimentos, salarios, horas 1
Técnico Servigos curso que lhe seja

Unidade de Gestao Financcira ¢ Adnimistragiao Geral
Gestiio de Recursos Humanos

equiparado

extraordinarias, abonos, subsidios, ajudas de custo ou
quaisquer outros encargos com pessoal, e presta
informagdes que lhe forem soliciladas sobre os assuntos
referentes a pessoal.

Tecnico Superior

Apoio Administrativo

Licenciatura

Executa fungdes de natureza técnica ¢ administrativa de
maior complexidade na 4rea , nomeadamente, a
colaboragdo na gestfio das propostas do orgamento de
pessoal; executa o balango social e posterior envio as
entidades competentes; garante a aplicagdo do sistema de
salde, higiene e seguranga no trabalho; organiza todos os
clementos necessarios ao processamento de vencimentos,
salarios, horas exiraordinarias, abonos, subsidios, ajudas de
¢uslo ou quaisquer outros encargos com pessoal; € presta
informagdes que lhe forem solicitadas sobre os assuntos
referentes a pessoal.
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Carateri

zacio dos Postos de Trabalho - Cimara Municipal da Ribeira Brava

Postos de Trabalho em Fungdes Piiblicas

Area de
C ira/ Formagio Trabalhadores em exercicio de fungdes Vagos Comissio de Servigo
Unidade Organica / sub unidade arrelra. Area Funcional Académica/ Descric¢io das funcges
Categoria ~ L. Sem
Formacio Mobi Venc
Profissional CTFPTI CTFPTD MOBI Taterma . CTFPTI CTFPTD Ocup. Vago
Executa fungdes de natureza técnica ¢ administrativa de
maior complexidade na drea , nomeadamente, a
colaboragdo na gestdo das propostas do orgamento de
pessoal; executa o balango social ¢ posterior envio as
entidades competentes; garante a aplicagio do sistema de
saude, higiene e seguranga no trabalho; organiza todos os
clementos necessarios ao processamento de vencimentos,
salarios, horas extraordinarias, abonos, subsidios, ajudas de
12.° ano de custo ou quaisquer outros encargos com pessoal; € presta
. . informagdes que lhe forem solicitadas sobre os assuntos
Assistente escolaridade ou de
o Recursos Humanos : referentes a pessoal. 1
Técnico curso que lhe seja
equiparado
Total: 3 0 0 0 0 0 0 0 0
Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, planeamento,
programagéo, avaliagdo e aplicagio de métodos e processos
de natureza técnica ¢ ou cientifica, que fundamentam ¢
preparam a decisdo. Assegura os procedimentos
Licenciatura administrativos,
Tecnico Superior |  Administrativa Econorrpa., Gesan ¢ 1
Administragdo
Publica
Desenvolve fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de
métodos € processos, com base em diretivas definidas e
instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nomeadamente, fungdes de dmbito administrativo; realiza
tarefas referentes a arquivo, expediente, secretaria e
12-‘_) ano de economato, assegurando o funcionamento dos vérios
Administrativa escolaridade ou ('1e Servigos; asscgura a comunicagdo entre os varios orgos e 3 2
CULSO (U8 lhe seja  |particulares; da apoio ao servigo contabilistico; elabora
equiparado oficios ¢ informagdes de acordo com a lei vigente;
receciona ¢ elabora atestados e certiddes; presta apoio aos
Unidade de Gestio Financeira ¢ Adnimistragio Geral : atos eleitorais no ambito das responsabilidades legalmente
Se¢do de Atendimento ¢ Arquivo A;S,ISt?me atribuidas as Cémara Municipais.Desenvolve fung¢des de
SEILLO natureza executiva, de aplicagdo de mélodos ¢ processos,
L liratiscnn dafinid ol Fo3 i 1, s
Desenvolve fungBes de natureza executiva, de aplicagio de
métodos e processos, com base em diretivas definidas e
. instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
12'. ano de nomeadamente, fungdes de organizagdo ¢ gestdo do arquivo
Arquivo escolaridade ou f’e de documentos da Camara Municipal da Ribeira Brava. 1
curso que lhe seja
equiparado
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Caraterizacio dos Postos de Trabalho - Cimara Municipal da Ribeira Brava

Postos de Trabalho em Fung¢des Piiblicas

Area de
Cariéiral Formagiio Trabalhadores em exercicio de fungdes Vagos Comissiio de Servi¢o
Unidade Orgénica / sub unidade Catesoria Area Funcional Académica/ Descricao das fungoes L. Sem
8 Formacéo Mobi Venc
Profissional CTFPTI CTFPTD MOBI Interia ' CTFPTI CTEPTD Ocup. Vago
Exerce fungdes de natureza exccutiva, de carater manual ou
mecdnico, enquadradas em diretivas gerais bem definidades
e com graus de complexidade variaveis, no dmbito da
respetiva unidade orgdnica, executando tarefas de apoio,
) ) . fundamentais para o funcionamento dos servigos,
Assxsninlc Gorrespendéncia l;scn!arliﬂ'ﬂflc nomeadamente a gestdo das entradas ¢ saidas de utentes, 1
Operacional Obrigatdria materiais ¢ de correspondéncias, podendo comportar
esforgo fisico.
Sub-Total: 5 0 0 0 0 2 0 0 0
Realiza tarefas no ambito informatico, designadamente;
gere o sislema ¢ equipamento informatico municipal; zcla ¢
promove agdes de seguranga do sistema Informdtico
Municipal; apoiz a utilizagdo dos meios informaticos nos
Unidade de Gestao Financeira ¢ Adnimistragio Geral Téenico . 12° ano de BoIVIS0s TWMGIpAE: pl'()!'l“.lll\-’l: apres - f‘hrmagan ¢ de
. Informdtica g 2 interagdo tecnolégica na drca da informdtica; ¢ asscpura 1 1
TIC Informatico escolaridade ; : : .
outras situagdes que lhe sejam superiormente cometidas no
ambito da Divisao.
Sub-Total: I 0 0 0 0 1 0 0 0
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Caraterizacio dos Postos de Trabalho - Cimara Municipal da Ribeira Brava

Postos de Trabalho em Fungdes Pablicas

Area de
A Formagio Trabalhadores em exercicio de fungdes Vagos Comissio de Servi¢o
5 . . Carreira/ c . i o "
Unidade Orgénica / sub unidade 4 Area Funcional Académica/ Descri¢io das fungdes
Categoria 3 L. Sem
Formagao Mobi Venc.
Profissional CTFPTI CTFPTD MOBI Toitorda CTFPTI CTFPTD Ocup. Vago
Divisdo de Ordenamento do Territério e Servicos Municipais
Assegura as fungdes técnicas, administrativas ¢
operacionais, em ordem a prossecugdo das atribuigdes do
Municipio, nos dominios do ordenamento do territério, da
reabilitagdo urbana e do urbanismo;promove ¢ garante a
manutengdo e construgdo de equipamentos, no dominio das
infraestruturas  viarias municipais, espago publico
municipal, equipamentos coletivos e edificios municipais.
Ordenamento do . . i 2 . )
ey S L. Licenciatura em Garante o exercicio das funqocs técnicas, administrativas e
Chefe de Divisdo | Territorio, Obras e PN L . N oy 1
. L Engenharia Civil |operacionais em ordem & prossecugio das atribuigdes do
Servigos Municipais . L j ]
Municipio nos dominios do ambiente ¢ dos servigos
publicos ambientais; e a promogao € valoriza¢do de areas de
interesse natural.
Sub-Total: 0 0 0 0 0 0 1 0

Divisao de Ordenamento do Territério e Servicos
Municipais Obras Publicas

Técnico Superior

Obras, Fiscalizaggo,
Gestdo Urbana e
Mobilidade

Licenciatura em
Engenharia Civil

Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, planeamento,
programagcdo, avaliagdo e aplicagdo de métodos € processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e
preparam a decisdo. Propde a forma de execugdo das obras
tendo em conta a disponibilidade de recursos; assegura a
gestdo das obras de iniciativa municipal; controla e fiscaliza
a execugdo dos projetos municipais executados no exterior;
programa as atividades de execugdo de obras, no sentido
lato, dos servigos publicos prestados e dos trabathos
operativos relacionados com as a¢des a desenvolver; gere €
fiscaliza os parques de estacionamento € zonas de
estacionamento de duragdo limitada; promove o
ordenamento do trinsito; ¢ a manutengfo implementagdo de
nova sinalizag8o vertical, horizontal € toponimica

Divisao de Ordenamento do Territorio ¢ Servigos
Municipais Meio Ambiente ¢ Conservagio da

Natureza

Técnico Superior

Gestdo Ambiental

Licenciatura em
Engenharia
Ambiental

Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, planeamento,
programagdo, avaliagdo e aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e
preparam a decisdo.Promove agdes que visem a protegdo do
ambiente; clabora estudos ¢ estabelece programas de
interven¢do para a protegdo de areas sensiveis e ou naturais
¢ para melhoria do meio rural ¢ urbano; aplica medidas de
aferigfio das condigdes ambientais e de qualidade do meio;
controla a qualidade da 4gua, dos efluentes, do ar ¢ dos
residuos para reciclagem; e assegura, em colaboragio com o
Setor de Espagos Verdes e Cemitérios, 0 bom estado de
conservagdo dos espagos por estes geridos.
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Caraterizacio dos Postos de Trabalho - Cimara Municipal da Ribeira Brava

Ll Postos de Trabalho em Fungées Publicas
rea de
Carreira/ ) Formagio Trabalhadores em exercicio de fun¢des Vagos Comissio de Servigco
Unidade Orgénica / sub unidade y Area Funcional Académica/ Descrigido das fungdes
Categoria X L. Sem
Formagéio Mobi Venc
Profissional CTFPTI CTFPTD MOBI Interna 3 CTFPTI CTFPTD Ocup. Vago
Desenvolve fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de
métodos € processos, com base em diretivas definidas e
instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas
de atuagiio da respetiva unidade orgnica, designadamente
na execugdo de planos, cortes, algados, perspetivas ¢ outros
tragados, procedendo & sua redu¢do a desenhos; analisa
12.°ano de esbogos e especificagdes técnicas; efetua levantamentos
Divisao de Ordenamento do Territorio ¢ Servicos Assistente Desenho, Medigdes, escolaridade ou de  |topograficos; atualizagio da cartografia e cadastro |
Municipais Obras Piblicas Técnico Orgamentagdo curso que lhe seja  |municipais; realiza medigdes de projetos de arquitetura;
equiparado solicita e analisa orgamentos,
Sub-Total: 4 0 0 0 0 0 0 0 0
Exerce fungdes de coordenagdo de assistentes operacionais
afetos a seglio, por cujos resultados € responsavel,
Escolaridade Desenvolve fungdes de programagdo, organizagdo e
Encarregado Obrigatéria controlo dos trabalhos a serem executados pelo pessoal sob 3 1
a sua algada,
Exerce fungdes de natureza executiva, de carater manual ou
mecdnico, enquadradas em diretivas gerais bem definidades
¢ com graus de complexidade variaveis, no Ambito da
respetiva unidade orgénica, executando tarefas de apoio
Divisdo de Ordenamento do Territério e Servigos fundamentais para o funcionamento dos servigos
Municipais Setor de Servigos Operativos subordinados a sua unidade orgénica, comportando esforgo
fisico.
Asmste.me Esco].arldya(.ie 69 7 | 3
Operacional Obrigatoria
Sub-Total: 72 0 7 1 0 9 0 0 0
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Caraterizaciio dos Postos de Trabalho - Cimara Municipal da Ribeira Brava

Postos de Trabalho em Fun¢des Piablicas

Area de
C ira/ Formagio Trabalhadores em exercicio de fun¢ées Vagos Comissido de Servico
Unidade Orgénica / sub unidade arrelra. Area Funcional Académica/ Descri¢fio das funcdes
Categoria . L. Sem
LOnUIAcAe Mobi Vene
Profissional CTFPTI CTFPTD MOBI e i CTFPTI CTFPTD Ocup. Vago
Assegura a fiscalizagdio ¢ supervisio municipal do
cumprimento das leis, posturas e regulamentos no admbito
das atribuigdes do Municipio, atuando em conformidade
com o legalmente previsto, fiscaliza no &mbito das
competéncias municipais, o funcionamento de mercados
12.° ano de municipais, feiras ¢ mercados de levante ¢ venda ambulante;
2 e 5 o s escolaridade ou de |e faz cumprir os requisitos legais em termos de obras
Fiscalizagio Fiscalizagio curso que lhe seja  |particulares e abertura/funcionamento de estabelecimentos 3
equiparado comerciais ou industriais,
Divisao de Ordenamento do Territério ¢ Servigos Desenvolve fungdes de natureza executiva, de aplicagio de
Municipais Fiscalizagiio de obras e Ambiente. métodos € processos, com base em diretivas definidas e
instrugdes gerais, de grau meédio de
complexidade,designadamente, fiscaliza e acompanha obras
municipais, quer por empreitadas, quer por administragio
direta; efetua tarefas de cardter técnico de estudo e
12.% ano de concegdo de projetos; preparar elementos de comunicagio a
Assistente FiSeRlizaeas escolaridade ou fle obra e as fases de trabalho, efetua a medigfio dos trabathos; 3 3
Técnico curso que lhe s¢ja  |organiza ¢ mantem atualizado um ficheiro de empreiteiros
equiparado de obras publicas que trabalham para a CAmara, bem como
0 pregario de compostos devidamente atualizado; e
acompanha permanentemente as obras ¢ verificagio de
compatibilidade com o projeto de execugio.
Sub-Total: 3 0 0 2 0 3 0 0 0
Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, plancamento,
programagdo, avaliagéo e aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica ¢ ou cientifica, que fundamentam e
preparam a decisdo. Elabora pareceres e desenvolve
atividades na arca das finangas e patrimonio,
Licenciaturaem  |designadamente, a implementagdo de procedimentos
Técnico Superior Gestdo ou area contabilisticos; tesouraria; receitas; aprovisionamento e 1 1
similar patrimonio;e a produgio e monitorizagdo dos instrumentos
de gestdo financeira da autarquia.
Desenvolve fungoes de natureza execuliva, de aplicagdo de
Divisao de Ordenamento do Territorio ¢ Servigos Patrimonio, 12.° ano de Tne'todo~s & proct.:ssos, gom, bzse 'errl diretivas deﬁn.ldas ¢
Municipais Servico Aprovisionamento e Assistente Aprovisionamento ¢ | escolaridade ou de | Struedes  gerais, de gr~au médio de complexu.iade, 5 :
Contratagio Publica Técnico Contratagdo Publica | curso que Ihe scja nom(.:adamente g EXCEUCHD de tarcfas de expediente;
. arquivo; secretaria; contabilidade; e de economato.
equiparado
Exerce fungdes de natureza executiva, de carater manual ou
mecinico, enquadradas em diretivas gerais bem definidades
e com graus de complexidade variaveis. Responsavel pela
recegdo e entrega de materiais requisitados; verifica as guias
de remessa € a sua concordéncia com as requisi¢des dos
Assistente Escolaridade fornecedores; gere os stocks de materiais; elabora listagens |
Operacional Obrigatoria de conferéncia sobre os movimentos de entregas, saidas ¢
saldos; organiza; e coordena o inventdrio fisico.
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Caraterizacgiio dos Postos de Trabalho - Cimara Municipal da Ribeira Brava

Postos de Trabalho em Fung¢des Piiblicas

Area de
Carreiral Formaciio Trabalhadores em exercicio de fung¢oes Vagos Comissio de Servigo
Unidade Orgfinica / sub unidade éi::e:':ia Area Funcional Académica/ Descriciio das fungoes FoSem
& Formacgio _ Mobi Vi
Profissional CTFPTI CTFPTD MOBI Fitorng ' CTFPTI CTFPTD Ocup. Vago
HTUPT I ULAY. g A o -~ A T Loy ™ ™

Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, plancamento,
programagio, avaliagio ¢ aplicagio de métodos ¢ processos

de naturcza téenica ¢ ou cientifica, que fundamentam e

preparam a decisfo. Efetua cstudos que detetam  as

caréneias sociais da comunidade ¢ de grupos especificos;

propde medidas a incluir nos planos de atividades e

executa essas agdes previstas, colabora com as instituigdes

vocacionadas para intervir na drea da agdio social;

N desenvolve estudos que detetam as caréncias de habitagio,

Licenciatura na area |, ; 2 o s
; . : identifiquem as areas de parques habitacionais degradados ¢
Intervengiio Social Servigo social ou Ny P . N 1 3

4rea similar ijneﬁ,am dados sociais ¢ u.on()m?cns que determinam a

prioridade de awagdoje estuda e identifica as causas de

marginalidade e delinquéncia de maior relevo na érea do

municipio, propondo as medidas adequadas 4 sua

Divissio de Ordenamento do Territério e Servigos climinagdo.
Municipais Téenico Superior
Sacial, Educagdo, Cultura, Turisme e Desporto

Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, plancamento,
programagdo, avaliagdo e aplicagio de métodos ¢ processos

de natureza \écnica ¢ ou cientifica, que fundamentam e

preparam a decisdo. Promove ¢ divulga os servigos

Licenciatura em  |municipais; ¢ plancia, organiza, avalia, difunde ¢ publicita

Animagdo Cultural Animagdo Cultural |atividades ¢ eventos de cardter educativo, cultural, 3
ou Area Similar desportivo. social, ludico, turistico ¢ recreativo do
Municipio.
Sub-Total: 4 0 0 0 0 3 0 0 0
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Caraterizaciio dos Postos de Trabalho - Cimara Municipal da Ribeira Brava

Postos de Trabalho em Fungées Piablicas

Area de
Carreira/ , Formagio Trabalhadores em exercicio de funcdes Vagos Comissdo de Servigo
Unidade Organica / sub unidade . Area Funcional Académica/ Descricdo das fungdes
Categoria L L. Sem
Formacgio Mobi Venc
Profissional CTFPTI CTEPTD MOBI Irterns . CTFPTI1 CTFPTD Ocup. Vago
Desenvolve atividades de programagio e organizagio do
trabalho do pessoal que coordena,de acordo com
12.° ano de orientagdes e diretivas superiores. Executa fun96§s de
N . natureza técnica e administrativa de major complexidade,
Coordenador Coordenacao de escolaridade ou de , . ) . N
- ) . nas dreas subordinadas 4 sua unidade organica. 1
Técnico Servigos curso que fhe seja
equiparado
Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, planeamento,
programagéo, avaliagdo e aplicagdo de métodos e processos
Licenciaturaem |de natureza técnica ¢ ou cientifica, que fundamentam e
Ciéncias da Cultura, |preparam a decisdo. Assegura a gestdo da biblioteca
Comunicag#o, municipal, e procede & execugio em geral, das
Técnico Superior | Biblioteca e Educagio Cult'ura ? compefér.lcias que a lei atriblyla ou venha a atribuir ao 1
Organizagdes, Municipio relacionadas com a area.
Divisao de Ordenamento do Territério e Servigos Ciéncias (.ia
Municipais Documentag:.aolou
Bibloteca outra area similar
Desenvolve fungdes de natureza executiva, de aplicag@o de
12.° ano de métodos e processos, com base em diretivas definidas ¢
L 5 escolaridade ou de [instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
Biblioteca e Educagdo curso que lhe seja  |nomeadamente, nas dreas da Educagéo ¢ Biblioteca. 2
equiparado
Assistente Desenvolve fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de
Técnico métodos € processos, com base em diretivas definidas e
12.° ano de instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
escolaridade ou de |nomeadamente, na drea da Intervengdo Social, no dmbito
Intervengdo Social curso que the seja [d2 CPCJ - Comissdo de Protegdo de Criangas e Jovens. |
equiparado
Sub-Total: 4 0 0 0 0 1 0 0
Diviséio de Obras Particulares e Controlo
Assegura as fungbes técnicas, administrativas ¢
operacionais, em ordem & prossecugdo das atribuigdes do
Municipio, nos dominios do ordenamento do territorio, da
reabilitagdo urbana e do urbanismo;promove ¢ garante a
manutengdo e construgio de equipamentos, no dominio das
infraestruturas  vidrias municipais, €spago publico
municipal, equipamentos coletivos ¢ edificios municipais,
. Obras Particulares e Licenciatura Garante o exercicio das fungdes técnicas, administrativas ¢
Chefe de Divisdo ; o i N — 1
Controlo arquitetura operacionais em ordem a prossecugdo das atribuigdes do
Municipio nos dominios do ambiente e dos servigos
publicos ambientais; e a promogdo ¢ valorizagao de areas de
interesse natural.
Sub-Total: 0 0 0 0 0 0 1 0
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Caraterizacio dos Postos de Trabalho - Cimara Municipal da Ribeira Brava

Unidade Organica / sub unidade

Carreira/
Categoria

Area Funcional

Area de
Formacio
Académica/
Formacgio
Profissional

Descricio das fungoes

Postos de Trabalho em Fungdes Pablicas

Trabalhadores em exercicio de fung¢des

CTFPTI1 CTFPTD

MOBI

Vagos

Comissio de Servigo

L. Sem
Mobi Vene.

Interna

CTFPTI1

CTFPTD

Ocup.

Vago

Divisao de Obras Particulares e Controlo
Apoio a Divisdio de Obras Particulares e Urbanismo

Coordenador
Técnico

Coordenagdo de
Servigos

9° ano de
escolaridade

Desenvolve atividades de programagdo € organizagéo do
trabalho do pessoal que coordena,de acordo com
orientagdes ¢ diretivas superiores, Executa fungdes de
natureza técnica e administrativa de maior complexidade,
na area dos procedimentos administrativos relativos a
licenciamentos urbanisticos, instalagdes, atividades ou
utilizagdes com incidéncia material no territério do
concelho; organiza processos de obras particulares e
licenciamentos urbanisticos;organiza e prepara processos
das obras a executar por empreitada; ¢ realiza atendimento
a0s municipes.

Assistente
Técnico

Administrativa

12.° ano de
escolaridade ou de
curso que lhe seja

equiparado

Desenvolve fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de
métodos ¢ processos, com base em diretivas definidas e
instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas
de atuagdo da respetiva unidade organica, designadamente,
expediente, arquivo, secretaria ¢ atendimento aos municipes.

Técnico Superior

Apoio Administrativo

Licenciatura

Executa fung¢des de natureza técnica e administrativa de
maior complexidade, na area dos procedimentos
administrativos relativos a licenciamentos urbanisticos,
instalagdes, atividades ou utilizagdes com incidéncia
material no territério do concelho; organiza processos de
obras particulares e licenciamentos urbanisticos;organiza e
prepara processos das obras a executar por empreitada; ¢
realiza atendimento aos municipes.

Sub-Total:

Divisdo de Obras Particulares e Controlo
Obras Particulares e urbanismo

Técnico Superior

Obras Privadas

Licenciatura em
Arquitetura

Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, planeamento,
programagdo, avaliagdo e aplicaciio de métodos € processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e
preparam a decisdo.Planeia o ordenamento do territorio;
gere o sistema de informagio geogréfica; clabora e participa
em estudos subjacentes a politica urbanistica; propde e
exccuta medidas de intervengdo e recuperagdo de areas
urbanas; estabelece critérios € normativos relativos a redes e
sistemas; gere de forma integrada as intervengdes urbanas
com o Setor de Ambiente e Qualidade de Vida e com o
Setor de Projetos e Licenciamento; € aprecia e emite
pareceres sobre operagdes urbanisticas
particulares,ocupagdes, instalagdes, atividades ou
utilizagdes sujeitas a licenciamento ou autorizagio
municipal, com incidéncia material no territério do
concelho.
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Caraterizaciio dos Postos de Trabalho - Cimara Municipal da Ribeira Brava

Postos de Trabalho em Fungdes Ptiblicas

Area de
Carveiri/ Formagio Trabalhadores em exercicio de fungdes Vagos Comissio de Servico
Unidade Orgénica / sub unidade Categoria Area Funcional Académica/ Descricio das fun¢des I Shm
: Kormacho Mobi Vence .
Profissional CTFPTI CTFPTD MOBI ¥elenn . CTFPTI CTFPTD Ocup. Vago
Desenvolve fungdes de natureza exccutiva, de aplicagio de
métodos ¢ processos, com base em diretivas definidas ¢
instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, na drea
do urbanismo, designadamente, analise de esbogos,
esquemas ¢ especificagdes  téenicas;  levantamentos
12.° ano de topograficos ¢ atualizagio da cartogralia ¢ cadastro
Assistente - escolaridade ou de  |Municipais; ¢ garante o servigo de alendimento nas questoes
Tecnico Cartografia ¢ Cadastro | que The seja | nerentes & segdo ¢ & organizagio do arquivo geral de !
equiparado | correspondéncia e processos da divisdo.
Sub-Total: 2 0 0 0 0 1 0 0 0
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Caraterizacio dos Postos de Trabalho - Camara Municipal da Ribeira Brava

Postos de Trabalho em Fungdes Puablicas

Area de
C . Formagéo Trabalhadores em exercicio de fung¢des Vagos Comissiao de Servigo
x e, . arreira/ . . w3, e !
Unidade Orgénica / sub unidade h Area Funcional Académica/ Descric¢ido das fungdes
Categoria ol L. Sem
Formacio Mobi Venc
Profissional CTFPTI CTFPTD MOBI Interna N CTFPTI CTFPTD Ocup. Vago
Assegura a fiscalizagdio e supervisio municipal do
cumprimento das leis, posturas e regulamentos no ambito
das atribui¢des do Municipio, atuando em conformidade
com o legalmente previsto; fiscaliza no &mbito das
competéncias municipais, o funcionamento de mercados
12.° ano de municipais, feiras e mercados de levante e venda ambulante;
Fisealzatio Fiscalizagio escolaridade ou de |e faz cumprir os requisitos legais em termos de- obras | )
curso que lhe seja  |particulares ¢ abertura/funcionamento de estabelecimentos
equiparado comerciais ou industriais.
Divisao de Obras Particulares e Controlo Desenvolve fungdes de natureza executiva, de aplicagio de
Fiscalizagdo e Controlo de Obras Particulares métodos e processos, com base em dirctivas definidas €
instrugdes gerais, de grau médio de
complexidade,designadamente, fiscaliza e acompanha obras
municipais, quer por empreitadas, quer por administragdo
direta; efetua tarefas de carater técnico de estudo ¢
12.% ano de concecdo de projetos; preparar elementos de comunicagio a
Assistente e LT escolaridade ou de  |obra ¢ as fases de trabalho; efetua a medigao dos trabalhos; | |
Téenico curso que lhe seja  |organiza ¢ mantem atualizado um ficheiro de empreiteiros
equiparado de obras publicas que trabalham para a Camara, bem como
o pregario de compostos devidamente atualizado;, e
acompanha permanentemente as obras e verificagido de
compatibilidade com o projeto de execugéo.
Sub-Total: 2 0 0 1 (] 2 0 0 0
Total:
N (Ocupado) Em Mobilidade dentro do mesmo organismo (Camara Municipal da Ribeira Brava)
**  (Ocupado) Mobilidade por acordo de cedéncia de interesse publico (ARM)
(CTFPT1) Contrato 'I'rabalho em Fungdes Publicas por Tempo Indeterminado
(CIFPTD) Contrato ‘I'rabalho em Fungbes Publicas por 'I'empo Determinado
Aprovado por CZM!Z!I Iy J{( /gg Aprovado por i Aboc aates s Na &
- A

Em Reunifio de Cémara do dia 2i de _/f_de_&l‘l

O Presidente dafCamara,

,/(L/MA_

NiooA_

( Ricardo Anténio Nascimento)
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Sessdo da Assembleiadodia_ )& de Y de JnR b

A Presidente da Assembleia Municipal,

%Mmu Al \ . f£abna o
( Rfta Maria dos Ramos de Abreu)




Caraterizagio dos Postos de Trabalho - Cimara Municipal da Ribeira Brava

Postos de Trabalho em Fun¢des Pablicas

** (Ocupado) Mobilidade na Diregdio Regional de Estatistica

*#**(Ocupado) Mobilidade por acordo de cedéncia de interesse pitblico (ARM)

(CTFPTI) Contrato Trabalho em Fungdes Publicas por Tempo Indeterminado

(CTFPTD) Contrato Trabalho em Fungdes Publicas por Tempo Determinado
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Area de
Carreira/ Formacio Trabalhadores em exercicio de fungdes Vagos Comissio de Servico
Unidade Orgéanica / sub unidade . Area Funcional Académica/ Descrigfio das funcdes
Categoria - L. Sem
Formacao Mobi Venc
Profissional CTFPTI CTFPTD MOBI Tnteand E CTFPTI CTFPTD Ocup. Vago
Postos de Trabalho em Funcdes Publicas - Cimara Municipal da Ribeira Brava
Trabalhadores em exercicio de fungdes Vagos Comisséio de Servico Total de Total de
N° Postos de Trabalho Por Carreira/Categoria L. Sem Postos de Postos de
CTFPTI CTFPTD MOBI Mobi Interna Venc. CTFPTI CTFPTD Ocup. Vago Trabalho Trabalho
Ocupados Vagos
Dirigente 3 1 3 1
Técnico Superior 14 0 1 ** 0 0 12 0 14 12
Coordenador Técnico 3 0 0 0 0 0 0 3 0
Assistente Técnico 24 0 0 6 0 6 0 24 6
Fiscalizacio ] 0 0 0 0 5 0 1 5
Encarregado Operacional 3 0 0 0 0 1 0 3 1
Assistente Operacional 71 0 et 1 0 8 0 79 8
Técnico de Informatica 1 0 0 0 0 1 0 1 1
Total 117 0 0 7 0 33 0 3 1 125 34
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