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Caraterizacio dos Postos de Trabalho - Cimara Municipal da Ribeira Brava

Postos de Trabalho em Fungdes Piiblicas
Area de
Carreira/ Formacio Trabalhadores em exercicio de fungoes Vagos Comissao de Servico
Unidade Orgiinica / sub unidade Catevoria Area Funcional Académica/ Descrigiio das fung¢des L. Sem
g Formagio V e
Profissional CTFPTI CTFPTD Mobi Mobi A CTFPTI CTFPTD Otllp. Vago
Gabinete Juridico...
Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, planeamento,
programagcdo, avaliagdo ¢ aplicagfio de métodos e processos
de natureza técnica ¢ ou cientifica, que fundamentam e
preparam a decisdo. Realiza pareceres e presta auxilio
. ) ) ) juridico no contexto da interpretagdo ¢ aplicagio da
Téenico Superior Juridico, Contencioso Licenciaturaem  |jepiglacio; das normas e regulamentos  intemos; ] |
€ Notariado Direito acompanhamento  de  processos  judiciais e  de
contraordenagdes; instrugdo, tramitagdio ¢ proniincia sobre
Gabinete Juridico, Contencioso, Contraordenages e processos disciplinares.
Execucoes Fiscais
12.9 ano de Desenvolve fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de
. B métodos e processos, com base em diretivas definidas e
Assistente . . escolaridade ou de |. . i . ;
. Administrativa .~ |instrugBes gerais, de grau médio de complexidade, na area 1
Técnico curso que lhe seja ~ ; . N
. de atuagdo do respetivo Gabinete, nomeadamente a gestio
equiparado . . .
da agenda; secretaria;arquivo; e expediente.
Sub-Total: 2 0 0 0 0 1 0 0 0
Gabinete Apoio a Presidencia
Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, planeamento,
programagdo, avaliaggo ¢ aplicagfo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e
Técnico Superior | Apoio Administrativo Licenciatura piparant — d decisdio. Assegura os procedimentos 1
administrativos.
Gabinete de Apoio a Presidencia
129 ano de Desenvolve fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de
. R métodos € processos, com base em diretivas definidas e
Assistente - . escolaridade oude |. ) - . .
L. Administrativa .~ |instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, na area 1
Técnico curso que lhe seja - 5 . .
. de atuagdo do respetivo Gabinete, nomeadamente a gestio
equiparado . . .
da agenda, secretaria;arquivo; e expediente.
Sub-Total: 1 0 0 0 0 1 0 0 0
Servigo de Veterinaria
Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, planeamento,
programagdo, avaliagdo ¢ aplicagfo de métodos e processos
de natureza técnica ¢ ou cientifica, que fundamentam e
Téotico S . Veterinariof Li . preparam a decisdo. Assegura o0s procedimentos I
¢écnico Superior eterinario/a icenciatura !
Servico de Veterinaria
12,9 ano de Desenvolve fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de
. = métodos e processos, com base em diretivas definidas e
Assistente . i escolaridade ou de |. ) = . X
. Administrativa .~ |instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, na area 1
Técnico curso que lhe seja ~ ) ) ~
. de atuagdo do respetivo Gabinete, nomeadamente a gestao
equiparado . ) .
da agenda; secretaria;arquivo, e expediente.
Sub-Total: 0 0 0 0 0 2 0 (] 0
Servigo de Protefio Civil i
[Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, plancamento,| [ | | | | [ (
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Caraterizacio dos Postos de Trabalho - Cimara Municipal da Ribeira Brava

Postos de Trabalho em Fungdes Piiblicas

Area de
Carrelial Formagio Trabalhadores em exercicio de fun¢des Vagos Comissdo de Servico
Unidade Organica / sub unidade Catégorin Area Funcional Académica/ Descri¢ao das fungoes L. Sem
g Formagio Venc ,
Profissional CTFPTI CTFPTD Mobi Mobi & CTFPTI CTFPTD Ocup. Vago
programagio, avaliagao € aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e
Técnico Superior | Apoio Administrativo Licenciatura preparam 'a decisdo. Assegura ©0s  procedimentos 1
administrativos
Servi¢o de Protec¢io Civil
o Desenvolve fun¢des de natureza executiva, de aplicagdo de
12.° ano de \ L .
] . meétodos e processos, com base em diretivas definidas e
Assistente . . escolaridade ou de |, - . o . X
N Administrativa ) instrugbes gerais, de grau médio de complexidade, na area 1
Técnico curso que lhe seja h . _
equiparado de atuagdo do respetivoservigo, nomeadamente a gestdo da
quip apenda; secretaria;arquivo; e expediente
Sub-Total: 0 0 0 0 0 2 0 0
Unidade de Gesto Financeira e Adnimistragio Geral
Assegura o exercicio das fungdes técnicas, administrativas ¢
operacionais em ordem & prossecugdo das atribuigbes do
Municipio no dominio da gestdo previsional, suas
alteragdes,revisdes e o controlo da sua execugdo, a
preparagdo dos documentos de prestagéo de contas;o registo
Coordenador de contabilistico ¢ a legalidade dos factos patrimoniais e
) SErvigos . operagdes de natureza orgamental, o cumprimento das 1
Diregente de 3 obrigagdes de natureza contributiva e fiscal, e os
Grau pagamentos e recebimentos
Sub-Total: 0 0 0 0 0 0 0 1
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Caraterizacio dos Postos de Trabalho - Cimara Municipal da Ribeira Brava

Postos de Trabalho em Fungdes Piiblicas

Area de
Chrviieal Formacio Trabalhadores em exercicio de fun¢des Vagos Comissio de Servigo
Unidade Organica / sub unidade Gategorin Area Funcional Académica/ Descrigao das fungdes L. Sem
Formagio ;
Profissional CTFPTI | CTFPTD Mobi Mobi Ve CTFPTI | CTFPTD | Ocup. Vago
Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, planeamento,
programagdo, avaliagio ¢ aplicagdo de métodos ¢ processos
de natureza técnica ¢ ou cientifica, que [(undamentam ¢
preparam a decisdo. Realiza alividades conducentes &
definigdo das polincas do municipio, no contexto da sua
unidade orgdnica, nomeadamente, na exccugdo de
Licenciatura em  [procedimentos contabilisticos exigivels pelo Plano Oficial
Economia de Contabilidade das Autarquias Locais, de acordo com a
legislagdo em vigor, execugdo de planos de pagamento, ¢
contabilidade financeira.
Contahilidade,
Téenico Superior | Finangas ¢ Gestio Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, planeamento,
Orgamental programagdo, avaliagio e aplicagfio de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e
Unidade de Gestfio Financeira e Adnimistragio Geral preparam a decisdo. Realiza atividades conducentes 4
defini¢do das politicas do municipio, no contexto da sua
unidade orgédnica, nomeadamente, na execugdo de
9° ario de procedimentos contabilisticos exigfveis pelo Plano Oficial
escolaridade de .Conta‘bilidadfa das Autarquias Locais de acordo com a
legislagdo em vigor;execugfio de planos de pagamento;e a
gestio orgamental e de fundos de maneio.
Desenvolve fungdes de natureza executiva, de aplicagéio de
métodos ¢ processos, com base em diretivas definidas e
_ 72-"_' ano de instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
Assistente Finaiceire escolaridade oude |nomeadamente a  execugio de  atividades  de
Téenico curso que lhe seja | contabilidade,tesouraria e receitas.
equiparado
Sub-Total: 0 0 0 0 o 0
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Caraterizacio dos Postos de Trabalho - Cimara Municipal da Ribeira Brava

Postos de Trabalho em Fungdes Publicas

Area de
A Carreira/ Formagio Trabalhadores em exercicio de fun¢des Vagos Comissio de Servigo
Unidade Orgénica / sub unidade . Area Funcional Académica/ Descrigio das fungdes
Categoria - L. Sem
Formacgio . Venc
Profissional CTFPTI | CTFPTD Mobi Mobi : CTFPTI | CTFPTD | Ocup. Vago
Desenvolve fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de
métodos e processos, com base em diretivas definidas e
instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nomeadamente os depositos e transferéncias de
fundos;procede as entregas referentes a operagoes de
12.° ano de tesouraria; elabora os resumos diarios de tesouraria; regista
Unidade de Gestiio Financeira e Adnimistragiao Geral Assistente Tesouraria escolaridade ou de |as entradas e saidas de ﬁmd(?s re|?tiVQS as operagﬁes; I
Gestio de Tesouraria Técnico curso que lhe seja  |promove a arrecadagdo de receitas virtuais e eventuais; e
equiparado assegura outras atribuigdes que lhe sejam superiormente
cometidas no Ambito das Divisdes
Sub-Total: 1 0 0 0 0 0 0 0 0
Desenvolve atividades de programagdo e organizagdodo
trabalho do pessoal que coordena,de acordo com orientagdes
e diretivas superiores. Executa fungdes de natureza técnica
e administrativa de maior complexidade na drea |,
nomeadamente, a colabora¢do na gestdo das propostas do
or¢amento de pessoal; executa o balango social e posterior
envio s entidades competentes; garante a aplicagdo do
. sistema de saude, higiene e seguranga no trabalho; organiza
N . todos os elementos necessarios ao processamento de
Coordet_mdor Coorden_au;ao de escolaridade ou f’e vencimentos, salarios, horas extraordinarias, abonos, |
Técnico Servigos curso que lhe seja

Unidade de Gestao Financeira e Adnimistracio Geral
Gestdo de Recursos Humanos

equiparado

subsidios, ajudas de custo ou quaisquer outros encargos com
pessoal, ¢ presta informagdes que lhe forem solicitadas
sobre os assuntos referentes a pessoal

Tecnico Superior

Apoio Administrativo

Licenciatura

Executa fungdes de natureza técnica e administrativa de
maior complexidade na 4rea , nomeadamente, a
colaboragdo na gestdo das propostas do orgamento de
pessoal; executa o balango social e posterior envio as
entidades competentes; garante a aplicagdo do sistema de
saude, higiene e seguranga no trabalho; organiza todos os
clementos necessarios ao processamento de vencimentos,
salarios, horas extraordinarias, abonos, subsidios, ajudas de
custo ou quaisquer outros encargos com pessoal; e presta
informagdes que lhe forem solicitadas sobre os assuntos
referentes a pessoal
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Caraterizaciio dos Postos de Trabalho - Cimara Municipal da Ribeira Brava

Postos de Trabalho em Fung¢des Piblicas

Area de
" . . Carveira/ Formagio Trabalhadores em exercicio de fungdes Vagos Comissdo de Servico
Unidade Orgiinica / sub unidade Catesorli Area Funcional Académica/ Descri¢iio das fungdes L Sem
i Formagiio ; Vené _
Profissional CTFPTI CTFPTD Mobi Mobi ( CTFPTI CTFPTD Ocup. Vago
Exceuta fungdes de natureza téenica ¢ administrativa de
maior complexidade na 4rea , nomeadamente, a
colaboragdo na gestdo das propostas do orgamento de
pessoal; executa o balango social ¢ posterior envio &
cntidades competentes, garante a aplicagdo do sistema de
saide, higiene e scguranga no trabalho; organiza todos os
elementos necessarios ao processamento de vencimentos,
salérios, horas extraordindrias, abonos, subsidios, ajudas de
12° ano de Custo Ou quaisquer oulros encargos com pessoal, ¢ presta
Asiisienite ancalaridd s de informagoes que lhe forem solicitadas sobre os assuntos
Téenico Recursos Humanos curso que Ihe scja referentes a pessoal 1 1
cequiparado
Total: 2 0 1 0 0 1 0 0
Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, plancamento,
programagdo, avaliagdo ¢ aplicag@io de mélodos e processos
de natureza 1écnmica e ou cientifica, que lundamentam e
preparam a decisfio. Assegura os procedimentos
administrativos,
Licenciatura em
Teenico Superior | Administrativa Admimstragdo 1
Publica
Desenvolve fungdes de nalureza exccutiva, de aplicagio de
métodos ¢ processos, com base em diretivas definidas ¢
instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nomeadamente, fungdes de &mbito administrativo, realiza
tarefas referentes a arquivo, cxpediente, secrelaria ¢
12.%ano de economato, assegurando o funcionamenio dos vérios
Adhstsisteating escolaridade ou de Jsuryigos; assegura a comunicago entre 08 virios Grgdos ¢ 3 1 2
curso que lhe seja | paniculares; da apoio @0 servigo contabilistico; clabora
cquiparado oficios ¢ informagdes de acordo com a lei vigente; receciona
i . N . L ) ¢ clabora atestados ¢ certiddes; presta apoio aos alos
Unidade de c’;::::ﬂ:::t:::I:::‘:::1“::::‘"‘“"7‘" Geral Aieianta eleitorais no Ambito das responsabilidades legalmente
4 Téenico atribuidas as Camara Municipais. Desenvolve fungdes de
natureza executiva, de aplicagio de métodos ¢ processos,
ocasns Yoo o di i dafiaad, i ¥ i |
Desenvolve fungdes de natureza executiva, de aplicagio de
métodos ¢ processos, com base em diretivas delinidas e
. instrugdes  gerais, de grau medio de complexidade,
Iz'. ano de nomeadamente, fungdes de organizagio e gestdo do arquivo
Arquivo iﬁf:rxgﬁ;;:;: de documentos da Camara Municipal da Ribeira Brava. l
equiparado
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Caraterizacio dos Postos de Trabalho - Cimara Municipal da Ribeira Brava

Postos de Trabalho em Funcdes Pdablicas

Area de
oy Formacao Trabalhadores em exercicio de fungdes Vagos Comissio de Servico
Unidade Orgéinica / sub unidade X Area Funcional Académica/ Descrigfio das fungdes L.S
Categoria = . Sem
Formacao Venc
Profissional CTFPTI | CTFPTD Mobi Mobi . CTFPTI | CTFPTD | Ocup. Vago
Exerce fun¢Bes de natureza executiva, de carater manual ou
mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem definidades
e com graus de complexidade variaveis, no dmbito da
respetiva unidade orgénica, executando tarefas de apoio,
] ) fundamentais para o funcionamento dos servigos,
Ass1st§nte Correspendéncia Escollanc%a.de nomeadamente a gestdo das entradas e saidas de utentes, 1
Operacional Obrigatoria materiais e de correspondéncias, podendo comportar esforgo
fisico
Sub-Total: 5 0 1 0 0 0 0 0
Realiza tarefas no &mbito informatico, designadamente, gere
o sistema e equipamento informatico municipal, zela ¢
promove ag¢des de seguranga do sistema Informatico
Municipal; apoia a utilizagdo dos meios informaticos nos
. . B R — - servicos municipais; des de fi i d
Unidade de Gestao Financeira e Adnimistracio Geral Técnico Informatica 12° ano de I tv ¢ . tu ]P h promove da(;qei e’t_on"naqao &S 1
TIC Informético escolaridade interagao ec~no bgica na area da informatica; e assegura
outras situagdes que lhe sejam superiormente cometidas no
ambito da Divisdo.
Sub-Total: 1 0 0 (1} 0 (] 0 0
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Caraterizaciio dos Postos de Trabalho - CAmara Municipal da Ribeira Brava

Unidade Orgénica / sub unidade

Carreira/
Categoria

Area Funcional

Area de
Formagiio
Académica/
Formaciio
Profissional

Descrigiio das fungdes

Postos de Trabalho em Funcdes Pablicas

Trabalhadores em exercicio de fungdes

CTFPTI

CTFPTD

Mobi

Mobi

L. Sem
Venc.

Vagos

Comissio de Servico

CTFPTI

CTFPTD

Ocup. Vago

Divisao de Ordenamento do Territorio e Servicos Municipais

Chefe de Divisdo

Ordenamento do
Territorio, Obras €
Servigos Municipais

Licenciatura em
Engenharia Civil

Assegura as fungdes técnicas, administrativas e
operacionais, em ordem & prossecugdo das atribuigdes do
Municipio, nos dominios do ordenamento do territdrio, da
reabilitagdio urbana e do urbanismo;promove ¢ garante a
manutengdo e construgdo de equipamentos, no dominio das
infraestruturas vidrias municipais, espago publico municipal,
equipamentos coletivos e edificios municipais. Garante o
exercicio das fungdes técnicas, administrativas e
operacionais em ordem & prossecugdo das atribui¢des do
Municipio nos dominios do ambiente e dos servigos
publicos ambientais; € a promog#o e valorizagdo de areas de
interesse natural

Sub-Total:

Divisdo de Ordenamento do Territério e Servicos
Municipais Obras Piiblicas

Técnico Superior

Obras, Fiscalizagdo,
Gestdo Urbana e
Mobilidade

Licenciatura em
Engenharia Civil

Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, planeamento,
programagdo, avaliagdo e aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e
preparam a decisdo. Propde a forma de execugfo das obras
tendo em conta a disponibilidade de recursos; assegura a
gestdo das obras de iniciativa municipal; controla e fiscaliza
a execugdo dos projetos municipais executados no exterior;
programa as atividades de execugdo de obras, no sentido
lato, dos servigos publicos prestados e dos trabalhos
operativos relacionados com as ag¢des a desenvolver; gere e
fiscaliza os parques de estacionamento e zonas de
estacionamenio  de  duragdo limitada, promove o
ordenamento do trénsito; e a manutengdo implementagio de
nova sinalizagdo vertical, horizontal e toponimica

Divisao de Ordenamento do Territério e Servigos
Municipais Meio Ambiente e Conservagio da
Natureza

Técnico Superior

Gestdo Ambiental

Licenciatura em
Engenharia
Ambiental

Desenvolve fung¢des consultivas, de estudo, planeamento,
programagdo, avaliagdo e aplicag@o de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam ¢
preparam a decisdo. Promove agdes que visem a prote¢do do
ambiente; elabora estudos e estabelece programas de
intervengao para a prote¢@io de areas sensiveis € ou naturais
¢ para melhoria do meio rural e urbano; aplica medidas de
aferig8o das condi¢des ambientais e de qualidade do meio;
controla a qualidade da agua, dos efluentes, do ar e dos
residuos para reciclagem; e assegura, em colaboragfio com o
Setor de Espagos Verdes e Cemitérios, o bom estado de
conservagdo dos espagos por estes geridos.
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Caraterizacao dos Postos de Trabalho - Cimara Municipal da Ribeira Brava

Postos de Trabalho em Fungdes Piblicas
Aread :
rea dae
Carreira/ Formacgio Trabalhadores em exercicio de fun¢des Vagos Comissio de Servico
Unidade Orgénica / sub unidade ) Area Funcional Académica/ Descrigiio das funcdes L.S
Categoria - . Dem
Formagdo Venc
Profissional CTFPTI | CTFPTD Mobi Mobi * | CTFPTI | CTFPTD | Ocup. Vago
Desenvolve fung¢des de natureza executiva, de aplicagdo de
métodos € processos, com base em diretivas definidas e
instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas
de atuagdo da respetiva unidade orgénica, designadamente
na execugdo de planos, cortes, algados, perspetivas e outros
tragados, procedendo a sua redugdo a desenhos; analisa
12°ano de esbogos e especificagdes técnicas, efetua levantamentos
Divisio de Ordenamento do Territério e Servigos Assistente Desenho, Medigdes, | escolaridade ou de |topograficos, atualizagio da cartografia e cadastro |
Municipais Obras Piiblicas Técnico Org¢amentagdo curso que lhe seja  |municipais; realiza medi¢des de projetos de arquitetura,
equiparado solicita e analisa orgamentos
Sub-Total: 4 0 0 (1] 0 0 0 0 0
Exerce fung¢des de coordenagdo de assistentes operacionais
afetos 4 seglo, por cujos resultados é responsavel.
Escolaridade Desenvolve fungbes de programagdo, organizagdo e .
Encarregado Obrigatoria controlo dos trabalhos a serem executados pelo pessoal sob 3
a sua algada,
Exerce fungdes de natureza executiva, de carater manual ou
mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem definidades
e com graus de complexidade varidveis, no dmbito da
respetiva unidade organica, executando tarefas de apoio
Divisao de Ordenamento do Territorio e Servicos fundamentais para o funcionamento dos servigos
Municipais Setor de Servigos Operativos subordinados a sua unidade orgénica, comportando esforgo
fisico
Assm@nte Esco.lan(?af‘]e 69 1 7 10
Operacional Obrigatoria
Sub-Total: 72 0 1 7 0 11 0 0 0
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Caraterizaciio dos Postos de Trabalho - Cimara Municipal da Ribeira Brava

Postos de Trabalho em Fungdes Piblicas

Area de
. Caivelal . Formagio Trabalhadores em exercicio de fungoes Vagos Comissio de Servigo
Unidade Orgénica / sub unidade 7 Area Funcional Académica/ Descrigiio das fungdes
Categoria v L. Sem
ormagio : Vere
Profissional CTFPTI CTFPTD Mobi Mobi i CTFPTI CTFPTD Ocup. Vago
Assegura a fiscalizagdio e supervisio municipal do
cumprimento das leis, posturas e regulamentos no dmbito
das atribui¢des do Municipio, atuando em conformidade
com o legalmente previsto, fiscaliza no ambito das
competéncias municipais, o funcionamento de mercados
12 "ano de municipais, feiras e mercados de levante e venda ambulante;
Fiscalfstiio Riscalizato escolaridade ou de |e faz cumprir os requisitqs legais em termos dc? obras 3
. ’ curso que lhe seja | particulares e abertura/funcionamento de estabelecimentos
equiparado comerciais ou industriais.
Divisio de Ordenamento do Territério e Servigos Desenvolve fung¢des de natureza executiva, de aplicagfio de
Municipais Fiscalizaglio de obras e Ambiente, métodos e processos, com base em diretivas definidas e
instrugdes gerais, de grau médio de
complexidade,designadamente, fiscaliza e acompanha obras
munieipais, quer por empreitadas, quer pgr.administragio
direta; efetua tarefas de carater técnico de estudo e
122 ano de concegdo de projetos; preparar elementos de comunicagio 4
Assistente Fisoalizicho escolaridade ou de |obra ¢ as fases de trabalho; efetua a medigo dos trabalhos; 3
Teenico ' curso que lhe seja organiza € manter atualizado um ficheiro de empreiteiros
equiparado de obras publicas que trabalham para a Cdmara, bem como o
pregario de compostos devidamente atualizado, e
acompanha permanentemente as obras e verificagfio de
compatibilidade com o projeto de execugdo.
Sub-Total: 3 0 0 0 ] 3 0 0
Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, plancamento,
programagdo, avaliagio ¢ aplicagio de mélodos ¢ processos
de naturcza técnica ¢ ou cientifica, que fundamentam e
preparam  a decisdo. Elabora parcceres ¢ desenvolve
atividades na  area das finangas ¢  patrimonio,
o [isen et dcsigngdamcnw. a impiemenlaqan de prm:cd':mcnms
I'éenico Superior Gestao contabilisticos, lesouraria, reccilas, aprovisionamento ¢ 1
patriménioe a produgiio ¢ monitorizagdo dos instrumentos
de gestdo linanceira da autarquia.
Desenvolve fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de
Divisdo de Ordenamento do Territério e Servigos Patrimonio, 12 %ano de mélodas-ic, processos, <ol base = dictivas dcﬁn@as i
Municipais Servigo Aprovisionamento e Assistente Aprovisionamento e | escolaridade oude | PSIUSOCs  gerais, de grau meédio de compch@adc.
Contratagiio Publica Técnico Contratagdo Publica | curso que lhe seja 110mn;adamcnlc a cxecuc_ﬁo de tarefas de expediente, 2 4
equiparado arquivo; secretarig; contabilidade; ¢ de economato.
Exerce fungdes de natureza executiva, de cardter manual ou
mecdnico, enquadradas em dirctivas gerais bem definidades
¢ com graus de complexidade vanaveis. Responsavel pela
receqdo ¢ entrega de materiais requisitados, verifica as guias
de remessa ¢ a sua concordincia com as requisigoes dos
Assistente Escolaridade fornecedores, gere os stocks de materiais, elabora listagens| i
Operacional Obrigatéria de conferéncia sobre os movimentos de entregas, saidas ¢
saldos; organiza; e coordena o inventario fisico.
Sub-Total: 4 0 0 0 0 4 0 0
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Caraterizacio dos Postos de Trabalho - Cimara Municipal da Ribeira Brava

Postos de Trabalho em Fun¢des Piiblicas

Area de
ira/ Formacgfio Trabalhadores em exercicio de funcdes Vagos Comissiio de Servico
Unidade Orgéanica / sub unidade ((jlarrem'l Area Funcional Académica/ Descrigdo das fungdes L. Sem
RIEEDL Formacgio V enic

Profissional CTFPTI CTFPTD Mobi Mobi : CTFPTI CTFPTD Ocup. Vago
Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, planeamento,
programagdo, avaliagdo e aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e
preparam a decisdo. Efetua estudos que detetam as caréncias
sociais da comunidade e de grupos especificos; propde
medidas a incluir nos planos de atividades e exccuta essas
agdes previstas; colabora com as institui¢des vocacionadas
para intervir na area da agdo social; desenvolve estudos que
detetam as caréncias de habitagdo, identifiquem as areas de

N . Licenciaturaem  |parques habitacionais degradados e fomegam dados sociais
Interven¢do Social . ) - : = N 1 3

Servigo Social € econdmicos que determinam a prioridade de atuagdoe
estuda e identifica as causas de marginalidade e
delinquéncia de maior relevo na drea do municipio,
propondo as medidas adequadas 4 sua eliminagdo

Divisdo de Ordenamento do Territério e Servigos
Municipais Social, Educagdo, Cultura, Turismo e | T€cnico Superior
Desporto

Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, planeamento,
programagdo, avaliagio € aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e
preparam a decisdo. Promove ¢ divulga os servigos

Licenciaturaem |municipais; e planeia, organiza, avalia, difunde e publicita

Animagdo Cultural Animagdo Cultural |atividades e eventos de carater educativo, cultural, 3

ou Area Similar desportivo, social, lidico, turistico e recreativo do

Municipio
Sub-Total: 4 0 0 0 0 3 0 0
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Caraterizacio dos Postos de Trabalho - CAmara Municipal da Ribeira Brava

Postos de Trabalho em Fun¢des Publicas
Area de
; Carreira/ Formagio Trabalhadores em exercicio de funcdes Vagos Comissfio de Servigo
Unidade Organica / sub unidade Cativeit Area Funcional Académica/ Descri¢do das fungdes L. Sem
RO Formagio V o
Profissional CTFPTI CTFPTD Mobi Mobi e CTFPTI CTFPTD Ocup. Vago
Desenvolve atividades de programagdio ¢ organizagdo do
trabalho do pessoal que coordena,de acordo com orientagdes
129 ano de e diretivas sup.eriores Executa fungdes de natureza técnica
_ g ¢ administrativa de maior complexidade, nas areas
Coordenador Coordenagio de escolaridade ou de ) X . .
Teéenico Semices curso aue The seia subordinadas a sua unidade orgénica. 1
q ]
equiparado
Desenvolve fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de
12 °ano de métodos e processos, com base em diretivas definidas e
Divisio de Ordenamento do Territorio e Servigos o .| escolaridade oude [instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
Municipais Bibloteca Biblioteca e Educagao curso que The seja  |nomeadamente, nas areas da Educagdo e Biblioteca 2
equiparado
Assistente Desenvolve fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de
Técnico métodos e processos, com base em diretivas definidas ¢
12.° ano de instruges gerais, de grau médio de complexidade,
) escolaridade ou de |nomeadamente, na drea da Intervengdo Social, no dmbito da
Intervengao Social curso que Ihe seja CPC]J - Comissdo de Protegdo de Criangas e Jovens. !
equiparado
Sub-Total: 4 0 9 0 0 0 0 0 0
Divisio de Obras Particulares € Controlo
Assegura as fungdes técnicas, administrativas e
operacionais, em ordem a prossecucdo das atribuigdes do
Municipio, nos dominios do ordenamento do territorio, da
reabilitagdo urbana e¢ do urbanismo;promove ¢ garante a
manutengdo ¢ construgdo de equipamentos, no dominio das
infraestruturas vidrias municipais, espago piblico municipal,
equipamentos coletivos e edificios municipais. Garante o
. Obras Particulares ¢ Licenciatura exercicio das fungdes técnicas, administrativas e
Chefe de Divisdo : . . . N 1
Controlo arquitetura operacionais em ordem & prossecugdo das atribuigdes do
Municipio nos dominios do ambiente e dos servigos
publicos ambientais; e a promogdo e valorizago de areas de
interesse natural.
Sub-Total: 0 0 0 (] 0 0 0 0 1
Desenvolve atividades de programag@io e organizagdo do
trabalho do pessoal que coordena,de acordo com orientagdes
e diretivas superiores. Executa funges de natureza técnica
e administrativa de maior complexidade, na area dos
procedimentos administrativos relativos a licenciamentos
urbanisticos, instalagdes, atividades ou utilizagdes com
incidéncia material no territério do concelho, organiza
Coordenador Coordenagdo de 9° ano de processos de obras particulares e licenciamentos 1
Técnico Servigos escolaridade urbanisticos;organiza e prepara processos das obras a
executar por empreitada; e realiza atendimento aos
municipes
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Caraterizacio dos Postos de Trabalho - Cimara Municipal da Ribeira Brava

Unidade Orgénica / sub unidade

Carreira/
Categoria

Area Funcional

Area de
Formacgio
Académica/
Formacgio
Profissional

Descrigio das funcdes

Postos de Trabalho em Func¢des Publicas

Trabalhadores em exercicio de fungdes

CTFPTI

CTFPTD

Mobi

Vagos

Comissao de Servigo

L. Sem

Mobi Venc. CTFPTI

CTFPTD

Ocup.

Vago

Divisdo de Obras Particulares e Controlo
Apoio a Divisdo de Obras Particulares e Urbanismo

Assistente
Técnico

Administrativa

12 °ano de
escolaridade ou de
curso que lhe seja

equiparado

Desenvolve fungdes de natureza exccutiva, de aplicagdo de
métodos e processos, com base em diretivas definidas e
instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas
de atuagdo da respetiva unidade organica, designadamente,
expediente, arquivo, secretaria ¢ atendimento aos
municipes

Técnico Superior

Apoio Administrativo

Licenciatura

Executa fungdes de natureza técnica e administrativa de
maior complexidade, na area dos procedimentos
administrativos relativos a licenciamentos urbanisticos,
instalagdes, atividades ou utilizagdes com incidéncia
material no territorio do conceltho, organiza processos de
obras particulares e licenciamentos urbanisticos;organiza ¢
prepara processos das obras a executar por empreitada; e
realiza atendimento aos municipes

Sub-Total:

Divisio de Obras Particulares e Controlo
Obras Particulares e urbanismo

Técnico Superior

Obras Privadas

Licenciatura em
Arquitetura

Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, planeamento,
programagdo, avaliagdo e aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica ¢ ou cientifica, que fundamentam e
preparam a decisdo Planeia o ordenamento do territorio;
gere o sistema de informagdo geografica; elabora e participa
em estudos subjacentes & politica urbanistica; propde e
executa medidas de intervengdo e recuperacdo de areas
urbanas; estabelece critérios € normativos: relativos a redes e
sistemas; gere de forma integrada as iniervengdes urbanas
com o Setor de Ambiente e Qualidade de Vida € com o
Setor de Projetos e Licenciamento;, ¢ aprecia e emite
pareceres sobre operagdes urbanisticas
particulares,ocupagdes, instalagdes, atividades ou
utilizagdes sujeitas a licenciameniv ou autorizagéo
municipal, com incidéncia material no territério do
concelho

Assistente
Técnico

Cartografia e Cadastro

12.°ano de
escolaridade ou de
curso que lhe seja

equiparado

Desenvolve fung¢des de natureza executiva, de aplicagdo de
métodos e processos, com base em diretivas definidas e
instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, na area
do urbanismo, designadamente, analise de esbogos,
esquemas e especificagdes técnicas, levantamentos
topograficos e atualizagio da cartografia e cadastro
municipais; e garante o servigo de atendimento nas questdes
inerentes a segdo e & organizagdo do arquivo geral de
correspondéncia e processos da divisdo

Sub-Total:
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Caraterizacéio dos Postos de Trabalho - Cimara Municipal da Ribeira Brava

Teeaid Postos de Trabalho em Fungdes Piiblicas
rea de
Cirreiral Formagdo Trabalhadores em exercicio de fungdes Vagos Comissiio de Servigo
Unidade Orgénica / sub unidade Catedoria Area Funcional Académica/ Descri¢ao das funcdes L. Sem
g Formacio v o
Profissional CTFPTI CTFPTD Mobi Mobi : CTFPTI CTFPTD Ocup. Vago
Asscgura a fiscalizagdo e supervisio municipal do
cumprimento das leis, posturas e regulamentos no dmbito
das atribuigdes do Municipio, atuando em conformidade
com o legalmente previsto, fiscaliza no &mbito das
competéneias municipais, o funcionamento de mercados
12.° ano de municipais, feiras e mercados de levante ¢ venda ambulante;
Fiscalizactio Biscalizecao escolaridade ou de |e faz cumprir os requisitos legais em termos de obras ) )
: : i : curso que lhe seja  |particulares e abertura/funcionamento de estabelecimentos
cquiparado comerciais ou industriais
Divisdo de Obras Particulares e Controlo Desenvolve fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de
Fiscalizagio e Controlo de Obras Particulares métodos ¢ processos, com base em diretivas definidas e
instrugSes gerais, de grau médio de
complexidade,designadamente, fiscaliza e acompanha obras
municipais, quer por empreitadas, quer por administragéo
direta; efetua tarefas de carater técnico de estudo e
12 ano de concegdo de projetos; preparar elementos de comunicagdo 4
Assistente Fiscalizagdo escolaridade ou de |obra ¢ as fases de trabalho; efetua a medigdo dos trabalhos; 1
Tecenico ' curso que lhe seja  |organiza e mantem atualizado um ficheiro de empreiteiros
equiparada de obras publicas que trabalham para a Cimara, bem como o
pregario de compostos devidamente atualizado; e
acompanha permanentemente as obras e verificagdo de
compatibilidade com o projeto de execugéio
Sub-Total: 2 0 0 0 0 2 0 0 0
Total:
*  (Ocupado) Em Mobilidade dentro do mesmo organismo (Cdmara Municipal da Ribeira Brava)
**  (Ocupado) Mobilidade por acordo de cedéncia de interesse ptiblico (ARM)
(C1F¥P11) Contrato 'I'rabalho em Fungdes Publicas por 'I'empo Indeterminado
(C1FPTD) Contrato ‘Irabalho em Fung¢des Publicas por ‘I'empo Determinado
Aprovado por Unam v 013 /6\ Aprovado por ! PR ) EQ 11 Senclo

Em Reuni&io de Cimarado dia @ $ de [ 2. de %0 24

O Pres]'dcnte d?\?é{c?aja,/'

()(icardo Anténio Nascimento)
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Caraterizacio dos Postos de Trabalho - Cimara Municipal da Ribeira Brava

Postos de Trabalho em Fungdes Piblicas

Area de
. Formagio Trabalhadores em exercicio de fungdes Vagos Comissio de Servigo
. S ; Carreira/ : . e 3= &
Unidade Organica / sub unidade i Area Funcional Académica/ Descrigiio das fungdes L.S
Categoria - . Sem
Formacgao Venc
Profissional CTFPTI CTFPTD Mobi Mobi y CTFPTI CTFPTD Ocup. Vago
Postos de Trabalho em Fungdes Piblicas - Cimara Municipal da Ribeira Brava
Trabalhadores em exercicio de funcgdes Vagos Comissdo de Servico Total de Total de
N° Postos de Trabalho Por Carreira/Categoria L. Sem Postos de Postos de
CTFPTI CTFPTD Mobi Mobi Venc. CTFPTI CTFPTD Ocup. Vago Trabalho | Trabalho
Ocupados Vagos
Dirigente 1 2 1 2
Técnico Superior 13 0 0 0 0 11 0 13 11
Coordenador Técnico 3 0 0 0 0 0 0 3 0
Assistente Técnico 20 0 1 * ] 0 8 0 20 8
Fiscalizagio 1 0 0 0 0 5 0 1 5
Encarregado Operacional 3 0 0 0 0 1 0 3 1
Assistente Operacional 71 0 ] Bk aaete 0 11 0 71 11
Técnico de Informatica 1 0 0 0 0 1 0 1 1
Total 112 0 0 0 0 37 0 1 2 113 39

* Em Mobilidade no Municipio do Funchal

* *Em mobilidade de organismo diferente (Municipio da Santana)

. ***Em Mobilidade dentro do mesmo organismo (Camara Municipal da Ribeira Brava)

****(Ocupado) Mobilidade por acordo de cedéncia de interesse publico (ARM)

* 2 Técenicos Superiores ¢ 1 Assistente Operacional estéo incluidos no niimero efetivos

(CTFPTTI) Contrato Trabalho em Fungdes Publicas por Tempo Indeterminado

(CTFPTD) Contrato Trabalho em Fungdes Publicas por Tempo Determinado
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